Opis aplikacji REWIKS®- DR

Uwagi ogdlne.

Aplikacja REWIKS®-DR stanowi zbiér dokumentéw tworzonych za pomocg programéw Word i
Excel zawierajgcych formuty i wzajemnie powigzanych za pomoca taczy. Plik o nazwie ,1 SPIS
TRESCI DOKUMENTACIJI REWIZYJNEJ” zawiera linki do wszystkich gtéwnych dziatdw dokumentacji
rewizyjnej, ktorych otwieramy nastepne, dowolnie wybrane dokumenty zbioru. Z wyjatkiem
plikdw omoéwionych w dalszej czesci, do elementdw dokumentacji rewizyjnej docieramy za
pomocg linkéw umieszczonych w dokumentach. Aby poprzez link przejs¢ do innego dokumentu,
badz jakiego$s miejsca w dokumencie, nalezy najpierw nacisng¢ na klawiaturze przycisk ,Ctrl” i
trzymajac go klikngé myszkg w wybrany link. Przy otwieraniu niektérych dokumentéw program
moze zadawac pytanie, czy aktualizowac¢ tgcza w dokumencie. W takim przypadku nalezy
zaznaczy¢ ,Tak”. W trakcie otwierania dokumentéw program automatycznie aktualizuje dane,
pobierajac je z innych wypetnionych arkuszy. Dlatego jesli wprowadzimy (i zapiszemy) jakies$
poprawki, np. zmiane w nazwie jednostki badanej w dokumencie ,Arkusz INFO”, to zmiana ta
bedzie zaktualizowana we wszystkich powigzanych dokumentach dopiero w chwili ich ponownego
otwarcia.

Poprzez linki umieszczone w pliku ,,1 SPIS TRESCI DOKUMENTACI)I REWIZYJNEJ” nie otworzymy
nastepujgcych plikdéw: , Arkusz INFO”, , Arkusz gtéwny”, , Arkusz pozycji ISTOTNYCH i
NIEISTOTNYCH”, ,Kalkulacja” i, Opis aplikacji REWIKS®- DR”. Otwieramy je z katalogu aplikacji
(przez dwukrotne klikniecie myszka lub ,, podswietlenie” i nacisniecie klawisza , Enter”).

Opis czynnosci badania w aplikacji REWIKS®- DR (ujetych w schemat blokowy na str. 2)

Po otwarciu katalogu, w ktérym zainstalowano aplikacje, na ekranie pokazg sie nastepujace pliki:

1 SPIS TRESCI DOKUMENTACIJI REWIZYJNEJ
Arkusz INFO

Arkusz pozycji ISTOTNYCH i NIEISTOTNYCH
Arkusz gtowny

Kalkulacja

Opis aplikacji REWIKS®-DR

1. Otworzyc¢, Arkusz INFO” znajdujacy sie w katalogu, w ktédrym zainstalowano aplikacje.
a. Wprowadzi¢ dane informacyjne dotyczace podmiotu uprawnionego do badania
sprawozdan finansowych oraz jednostki badanej.
b. Wybraé wariant (kalkulacyjny albo poréwnawczy) RZiS zastosowany przez jednostke
badang w sprawozdaniu finansowym.
c. Wprowadzi¢ daty okreslajgce poczatek i koniec roku badanego i lat poprzednich.
d. Zapisa¢ wprowadzone zmiany w arkuszu.



Schemat czynnosci badania sprawozdania finansowego wg aplikacji REWIKS®- DR

1.Dane informacyjne
Arkusz INFO

2. Wprowadzanie danych
Arkusz GROWNY

3. Metody badania

Arkusz pozycji ISTOTNYCH i
NIEISTOTNYCH do badania

| 4. Planowanie badania |

|
|| | |

6. Badanie systemu

7. Dokumenty robocze

5. WartoéFi badanej .rachupkOV\_/oéci i | badania wiarygodnosci
proby powigzanej z nim kontroli
wewnetrznej (w tym
badania zgodnosci) I
8. Wykazy korekt,
wnioskéw
i konsultacji

9. Czynnosci
koncowe

10. Projekt

opinii i raportu

11. Wewnetrzna

kontrola jakosci

12. Archiwizacja

2. Otworzy¢ ,Arkusz glowny” z katalogu aplikacji.

a. Wprowadzi¢ dane bilansowe ze sprawozdania sporzadzonego przez badang
jednostke i przekazanego do badania w kolumnie oznaczonej ,RB” (zaktadka
»BILANS”).

b. Wprowadzi¢ dane z RZiS, ze sprawozdania sporzadzonego przez badang jednostke i
przekazanego do badania w kolumnie oznaczonej ,,RB” (w zaleznosci od dokonanego
wczes$niej wyboru wariantu RZiS w ,, Arkusz INFO” widoczna jest zaktadka ,,RZiS kalk.”
albo ,,RZiS porown.”).



c. W zaktadce ,ISTOT kalk” (albo ,,ISTOT porown”), w wierszach 190-192 (albo 195-197
dla wariantu poréwnawczego) dokona¢ wstepnego wyboru poziomu wskaznika
istotnosci dla bilansu, przychoddw i kosztodw (bedzie on weryfikowany w nastepnych
etapach badania; stosowany przez wielu biegtych rewidentédw wskaznik miesci sie w
granicach 1-3%).

d. Zapisaé wprowadzone zmiany w arkuszu.

Jesli jednostke badamy po raz pierwszy, badz pierwszy raz korzystamy z tej aplikacji, to
nalezy wprowadzi¢ dane rowniez w kolumny oznaczone ,RB-1” i ,,RB-2"

3. Kiedy juz sg wypetnione dokumenty opisane w pkt. 1 i 2, nalezy otworzy¢ , Arkusz pozycji
ISTOTNYCH i NIEITOTNYCH do badania”, i tam wybraé rodzaj istotnosci oraz okresli¢ metode
badania dla wybranych pozycji sprawozdania finansowego. Arkusz zawiera w kolejnych
zaktadkach (AKTYWA, PASYWA, RZiS przychody, RZiS koszty) m. in. Uporzgdkowane rosngco
wartosci ze sprawozdania finansowego, istotnos¢ czastkowg dla poszczegdlnych pozycji,
sume narastajacg, informacje (w kolumnie L) o zakwalifikowaniu danej pozycji sprawozdania
do pozycji istotnych badz nieistotnych (wg poziomu istotnosci zatozonego w pkt-cie 2c).

a. W dowolnej zaktadce nalezy wybraé¢ (w menu rozwijalnym) metode (pierwiastkowg
albo proporcjonalng) obliczania istotnosci czgstkowych (dokonany wybor przeniesie
sie automatycznie do pozostatych zaktadek).

b. W celu wybrania do badania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego
nalezy wybra¢ metode badania poprzez wpisanie w kolumnie M odpowiedniej litery
(P-metoda petna, W-metoda wyrywkowa, A-metoda przegladu analitycznego). Jest
to niezbedne w pozycjach zakwalifikowanych przez program, jako istotne do badania
i zaznaczonych czerwonym polem (w kolumnie N
Uwaga: Z pozycji nieistotnych (nie wytypowanych do badania ze wzgledu na
istotnos¢) biegly rewident moze réwniez wybra¢, wedtug wtasnego uznania, pozycje
ktore zamierza zbadac.

c. Zapisa¢ wprowadzone zmiany w arkuszu. W trakcie zapisywania zmian program
utworzy karty do oceny sktadnikdéw ryzyka dla poszczegdlnych stwierdzen
dotyczacych pozycji sprawozdania, ktére wytypowano do badania metoda
wyrywkowa.

4. Z katalogu aplikacji otworzy¢ plik ,1 SPIS TRESCI DOKUMENTACIJI REWIZYJNEJ” zawierajgcy
linki do gtéwnych dziatéw dokumentacji rewizyjnej. Poprzez wybranie linku (klawisz ,Ctrl” +
,Planowanie badania”) otwiera sie plik ,2 PLANOWANIE” zawierajacy linki do kolejnych kart
stuzacych do opracowania planu badania sprawozdania finansowego. Sa to kolejno:

a. 2.1 Wstepny przeglgd analityczny zawierajacy wskazniki charakteryzujagce miedzy

innymi zagrozenie kontynuacji dziatalnosci.
(Uwaga: do otrzymania prawidtowych wartosci wskaznika nr 2 (szybkos¢ sptaty
naleznosci) nalezy dodatkowo wypetni¢ dane dotyczace naleznosci brutto
(powiekszone o odpisy aktualizujgce) w wierszu nr 83 (Arkusz glowny, zaktadka
BILANS) w komodrkach dotyczacych lat: RB i RB-1. Dla otrzymania prawidtowej
wartosci wskaznika nr 3 (szybkos¢ zaptaty zobowigzan) nalezy dodatkowo wypetnic
pozycje zobowigzan z tytutu dostaw i ustug dla roku poprzedniego (RB-1)).



b. 2.2.1 Czes¢ pierwsza — Strategia badania sprawozdania finansowego. Biegly rewident
wypetniajgc dokument okresla m. in. ryzyko na poziomie sprawozdania finansowego i
poziom istotnosci. W celu wykonania obliczerr po wprowadzeniu w tabeli ocen wg
skali punktowej uzywamy przycisku ,,Oblicz”.

c. Zatgczniki od nr 1 do nr 4, to dokumenty, w ktdrych automatycznie wypetniajg sie
tabele z wykazem pozycji sprawozdania finansowego, ktorych:

e nie wytypowano do badania ze wzgledu na ich nieistotnos¢,

e badanych metodg petng,

e badanych metodg przegladu analitycznego,

e badanych metoda wyrywkowa
zgodnie z metoda zadeklarowang przez biegtego w dokumencie , Arkusz pozycji
ISTOTNYCH i NIEITOTNYCH do badania”.

d. Zafqczniki nr 6 i 7 stuzg do analizy prawdopodobierstwa wystgpienia istotnej
nieprawidtowosci spowodowanej oszustwami i analizy zastosowania w toku badania
przepiséw ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu.

e. Dokument 2.2.2. Szczegdtowy plan badania zawiera terminy rozpoczecia i
zakonczenia poszczegdlnych czynnosci badania i jest w tym zakresie do wypetnienia
recznego tylko w miejscach zaznaczonych. Pozostate pozycje sg przenoszone
automatycznie z innych arkuszy.

5. Wartos¢ badanej proby. Zatqcznik nr 5 do strategii badania stuzy do szacowania ryzyka
istotnej nieprawidfowosci na poziomie stwierdzen odnoszacych sie do poszczegdlnych pozycji
sprawozdania finansowego i zawiera w tabelach linki do kart stuzgcych do oceny sktadnikéw
ryzyka dla poszczegdlnych stwierdzen dotyczgcych pozycji sprawozdania finansowego, ktdre
tworzg sie i wymagajg wypetnienia dla kazdej pozycji sprawozdania finansowego badane;j
metodg wyrywkowa. Tabele oceny ryzyka wypetnia sie zgodnie ze skalg ocen zamieszczong w
dokumencie. Wypetniamy wstepny etap oceny, ktéry mozemy skorygowac np. po dokonaniu
testéw zgodnosci, ktére w tej dokumentacji bieglty znajdzie w dziale ,Rezultaty badania
systemu rachunkowosci i powigzanej z nig kontroli wewnetrzne]” w spisie tresci
dokumentacji rewizyjnej. Obliczone ryzyko istotnej nieprawidtowosci (RIN) stuzy nastepnie
do ustalenia sugerowanego odsetka badanej préby, a tym samym do obliczenia wartosci
badanej préby (WBP), poprzez wpisanie ustalonej wartosci procentowej w puste pole w
punkcie 10-tego dokumentu. W punkcie 11-tym mozemy zaakceptowaé obliczong WBP lub j3
zmienic¢ zamieszczajac stosowne uzasadnienie.

6. W nastepnej kolejnosci proponujemy przejscie do dziatu 5-tego , Rezultaty badania systemu
rachunkowosci i powigzanej z nig kontroli wewnetrznej” w SPISIE TRESCI DOKUMENTACII
REWIZYJNEJ. Otwiera nam sie lista dokumentdw wystepujgcych w tym dziale, dostepnych
poprzez linki. Wszystkie dokumenty z tego dziatu wymagajg wypetnienia recznego badz
wyboru odpowiedniego zapisu z przygotowanych pdl, tzw. ,pdl wyboru”. Wypetnienie tych
dokumentdw przed rozpoczeciem zasadniczych czynnosci rewizyjnych, a w tym miedzy
innymi dokumentu 5.6. Przebieg i rezultaty badania zgodnosci, daje mozliwos¢ zmiany
niektérych elementéw Planowania badania np. Kart ryzyka. Uwaga: wpisane w dokumencie
terminy realizacji badania zostang przeniesione do dokumentu 2.2.2. Szczegdtowy plan
badania.



Po wykonaniu wszystkich wyzej opisanych etapdw mozemy przystgpi¢ do badania pozycji
sprawozdania finansowego. Utworzone w wyniku wczesniejszych dziatan dokumenty robocze
dla wybranych do badania pozycji sprawozdania finansowego sg juz dostepne w SPISIE
TRESCI DOKUMENTACII REWIZYINEJ w dziale: 6 ,,Pozycje (salda) bilansowe i pozabilansowe” -
dla bilansu (aktywa i pasywa) i dziale 7 ,,Grupy operacji ksztattujgcych wynik finansowy” — dla
rachunku zyskéw i strat (przychody i koszty). W tabeli widnieje lista dokumentow dostepnych
w danym dziale, ktére otwieramy za pomocy linkéw. Poza dokumentami roboczymi
wybranymi do badania, tworzg sie réwniez Tabele wiodace dla poszczegdlnych (wszystkich)
obszaréw sprawozdania finansowego. Tabele te na tym etapie badania nie s3 jeszcze
kompletnie wypetnione, poniewaz ostateczne dane zostang automatycznie uzupetnione
dopiero po wprowadzeniu w pliku , Arkusz glowny” (w zaktadkach ,BILANS po kor.” i ,,RZiS po
kor.” wszystkich korekt ksiegowych, czyli danych ze sprawozdania finansowego w wersji po
badaniu. Ponadto tabele dotyczace obszaréw, w ktdrych wystepujg umorzenia lub odpisy
aktualizujgce, wymagajg juz recznego uzupetniania tych wartosci.

Kazdy dokument roboczy wypetniamy nastepujaco:

a. Pierwsze dwie tabele wypetniajg sie automatycznie (importujg dane z wypetnionych
wczesniej dokumentow), z tym, ze wielkos¢ pozycji po badaniu aktualizuje sie po
wprowadzeniu korekt ksiegowych i wprowadzeniu danych ze sprawozdania
finansowego w wersji po badaniu. Jedynym elementem w tych tabelach do wpisania
przez badajgcego jest komédrka ,,suma (saldo) btedéow nieskorygowanych”. Jest to
wartos¢ korekt zaleconych przez biegtego, ktéorych jednostka badana nie
wprowadzita.

b. Nastepnie poprzez zaznaczenie pola potwierdzamy procedury, metody, techniki i
potwierdzane stwierdzenia.

c. Nastepna tabela zawiera Program badania, ktérego wykonanie potwierdzamy lub
nie, poprzez wpisanie i kopiowanie odpowiedniej odpowiedzi. Za pomocg przyciskéw
,Dodaj”, ,Edytuj” i ,Usuin” biegty moze dowolnie modyfikowaé program badania.

d. Identyfikacja badanych dokumentéw polega na wpisaniu w puste pola dat, na jakie
zostaty sporzadzone zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych oraz wskazanie symboli kont, ktdre sg przyporzagdkowane do badanej
pozycji sprawozdania finansowego.

e. Tabela Wartos¢ badanej proby stuzy do identyfikacji dowoddéw objetych prébg
badania oraz wyliczenia wartosci faktycznie zbadanej préby. Do wartosci zbadanej
proby liczone s3 tylko te dokumenty i wynikajgce z nich wartosci, ktére oznaczylismy
skrétem DIZ, czyli jako dowody i zapisy. Z tej tabeli, faktycznie zbadana wielkos¢
przenosi sie do tabeli na pierwszej stronie tego dokumentu i nie powinna by¢
mniejsza od wartosci badanej proby wynikajacej ze strategii, uwidocznionej w
sgsiedniej rubryce tabeli.

f. Jesli w trakcie badania danej pozycji korzystamy z konsultacji innego biegtego
rewidenta lub rzeczoznawcy badZ innego specjalisty, to w nastepnej tabeli
Konsultacje nalezy to zapisaé. Tabela taka jest dostepna w kazdym dokumencie
roboczym i kazdy dokonany zapis jest sladem w tym dokumencie, a réwnoczesnie
automatycznie zapisuje sie w dokumencie Zestawienie konsultowanych zagadnien, w
ktorym to zestawieniu kazdej konsultacji przypisany jest obszar, ktérego dotyczy (tzn.
numer karty roboczej).



10.

11.

12.

g. Ostatnim elementem dokumentu roboczego sg Whioski i opis nieprawidtowosci.
Kategorie wnioskdow zostaty opisane ponizej tabeli i wedtug tych kategorii
zapisywane sg w dokumencie roboczym oraz w wykazach wnioskéw, do ktérych z
dokumentu roboczego sg przez program kopiowane. Zbiorcze zestawienia wnioskéw
(szczegdlnie ksiegowych) sg bardzo pomocne przy wprowadzaniu korekt, poniewaz
nie trzeba juz siega¢ do poszczegdlnych dokumentéw.

Wykaz korekt i wnioskéw jest dostepny w SPISIE TRESCI DOKUMENTACII REWIZYINEJ w
dziale 3 Dokumenty finalne badania (poz. 4). Wykaz zawiera automatycznie tworzone
zestawienie wszystkich wnioskdw zapisanych przez biegtego w poszczegdlnych dokumentach
roboczych. Sg one pogrupowane w tabelach wg kategorii i zawierajg informacje z nr
zrédtowego dokumentu. Ewentualnych korekt lub zmian nalezy dokonywaé wytacznie w
odpowiednim dokumencie roboczym.

Czynnosci koricowe zawierajg m.in. linki do dokumentow:

e Przeglad zdarzen, ktére nastgpity po dacie bilansu.

e Przeglad zebranej dokumentacji rewizyjnej, sprawdzenie jej kompletnosci,
poprawnosci i jakosci.

e Zestawienie ujawnionych w toku badania btedéw wymagajacych poprawienia przez
jednostke i uzyskanie stanowiska kierownictwa badanej jednostki w sprawie
ewentualnych, zaproponowanych przez biegtego rewidenta, korekt ksiagg
rachunkowych i sprawozdania finansowego.

e Zestawienie konsultowanych zagadnien.

e QOcena nieprawidtowosci w ostatecznej wersji zbadanego sprawozdania finansowego

e Zestawienie kluczowych wartosci bezwzglednych za 3 lata.

e Wskazniki charakteryzujgce wynik finansowy oraz sytuacje majatkows i finansowg za
3lata

Kompletnos¢ i poprawnosc¢ sporzqdzania pozostatych czesci sprawozdania finansowego i
sprawozdania z dziatalnosci to kolejny etap czynnosci rewizyjnych. Po otwarciu tego dziatu ze
SPISU TRESCI DOKUMENTACIJI REWIZYINEJ, mozemy poprzez linki otworzyé dokumenty
dotyczace pozostatych elementéw sprawozdania finansowego, w ktérych dokonujemy oceny
ich kompletnosci i poprawnosci wstawiajac przy odpowiednich tematach lub zagadnieniach
odpowiedzi z tzw. ,,pdl wyboru”.

Projekt opinii i raportu. W programie mamy dostep do wzoréw wszystkich wersji opinii. Z
uwagi na rézne warianty opinii i bardzo rézne opisy zaistniatych okolicznosci oraz range tego
dokumentu, oprogramowanie nie uwzglednia wygenerowania gotowej opinii. Nalezy ja
odrebnie opracowac na podstawie wynikéw badania.

Raport z badania sprawozdania finansowego, w ktérym zaprezentowana jest analiza
finansowa oraz podstawowe dane finansowe w wersji tabelarycznej. Pod kazdg tabelg oraz
analizg finansowg pozostawiliSmy miejsce na wpisanie komentarza. W rozdziatach 1i3 oraz 6
i 7 pozwoliliSmy sobie na umieszczenie statych (naszym zdaniem) fragmentéw raportu. Caty
raport jest dokumentem, w ktorym biegty rewident moze dokonywac poprawek wedtug
wtlasnego uznania, po wczesdniejszym kliknieciu przycisku ,Utwérz wydruk raportu”. Po
uzupetnieniu oczywistych fragmentdow raport jest gotowy do druku.

Wewnetrzna kontrola jakosci zawiera kwestionariusze do oceny kompletnosci dokumentacji
rewizyjnej, kompletnosci raportu, tresci i zasadnosci rodzaju opinii oraz spdjnosci z raportem
i dokumentacjg rewizyjna.



13. Archiwizacja. Przed wykonaniem archiwizacji nalezy zamkngc¢ wszystkie pliki aplikacji.
Uruchamiamy plik o nazwie Rewiks otwierajgcy okienko z przyciskami ,,Nowe badanie”,
,Archiwizacja” i ,Drukuj do PDF”. Po wybraniu ,Archiwizacja” przechodzimy do okna, w
ktéorym wskazujemy katalog docelowy archiwum, rok i zaznaczamy badanie, ktore bedzie
spakowane. Program kompresuje catg zawarto$¢ wskazanego katalogu i tworzy plik o nazwie
ztozonej z nazwy katalogu oraz daty i godziny wykonania zapisu.



